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Osszefoglalé

(iires sor, 12pt, 1,5 sorkoz, szokoz nélkiil a bekezdés el6tt és utan)

A dolgozat elkészitésének célja kettds. Egyrészt dsszefoglalja és bemutatja, hogyan épiilnek
fel a napjainkban hasznalatban 1év6 informacios rendszerek, milyen kihivasnak, igénynek kell
eleget tenniiik mar a rendszer tervezése és fejlesztése idején, valamint azt, hogy egy-egy ilyen
rendszer kiépitése csak a megrendeldk és a szallitok szoros egyiittmiikodésével valdsithato
meg. A dolgozat erre vonatkozoé részét a megjelent szakirodalom, valamint személyes interjuk
segitségével vizsgaljuk. Masrészt viszont a dolgozat azt is kutatja, hogy a szakirodalmi elemzés
soran feltart elméleti feltevés, miszerint az informacios rendszerek tervezése és felépitése a
felhasznalok bevonasaval és véleményiik figyelembevételével torténik, milyen mértékben
valosul meg a gyakorlatban. Ezt a célt €s a hozza tartoz6 kutatdsi kérdéseket primer adatok

segitségével vizsgaljuk ...

Megjegyzések:

Az 6sszefoglald legtobb 150 szobol all, egyetlen paragrafusba szervezve, sorkizartra igazitva. Legyen
tomor, azt mutassa be, amit a dolgozatban megvalositottunk. Ne tartalmazzon altalanossagokat vagy
jovébeli tovabbfejlesztési lehetdségeket. Javasolt, hogy az Osszefoglaloban fogalmazzuk meg a
személyes tudomanyos és szakmai hozzajarulasunk elemeit: elméleti  (szakirodalom
kutatas/Gsszefoglalas, fogalmak tisztazasa, szakértdi vélemények stb.), valamint gyakorlati

(modszertan, felhasznalt adatok, eredmények, kdvetkeztetések, hasznossag) szinten.



Tartalomjegyzék

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt €s utan)

ROVIAIEESEK. ..ottt ettt sttt bbb e bbbt b sttt e et et eb et iii
Tablazatok €s ADrak JEGYZEKE ..............coccviiiiiiiiic s iv
BEVEZELES ...t e e e e e Re e e R e e e s Re e e aRn e e anre e e nneenreeaneeeas 1
1o F@JEZEE CHIM ... et b et b et b e bbb et sbe b e et bt e nne b 2
R AN ) ' USSR 2
L1 T AICIIE 2 oottt et et e et e e aa e a e e apaeeanreearee e 2
) B N el 7 3 PSSP 3
1.2 ALCTIN ettt bbbt h e btk Rt R e Rt Rt b R e R bRtk e e b bt e n e b e e etes 3
R N ) ' OSSR 7
2. FEJEZEE CIIMI ...ttt bbb bbbt bt et b et bttt be bttt e enes 8
2.1 ALCIINL ettt ettt bbb bR Rt bR e E e bt bbbt R e bRt e e e b e e e etes 8
N (e 1 s SRS 8
e N (e 1 s SRS 9
KOVELKEZEELESEK ...ttt et e sb e sb et e s snne s 10
Irodalome@YZEK. ...........ooiiiiiiiii e s 11
IMEEIIEKIELEK. .........ooiiiiiie ettt e et e e e st e e e ea bt e e e as bt e e e s s ba e e e e snbae e e e anbaeeeeanbeeeeennees 12
Megjegyzések:

A tartalomjegyzék szovegének formdazasa: TNR, 11pt, normalis sorkoz. Javasoljuk a tartalomjegyzék
automatikus generalasat, a megfelel6 stilusok hasznalataval. Ha modositunk a dolgozaton, ne feledjiik

a tartalomjegyzék aktualizalasat.



Roviditések

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt €s utan)

AVOP Agrar- és Vidékfejlesztési Operativ Program

ET Europa Tanécs

EMOGA Eurépai Mezbégazdasagi Orientacios és Garancia Alap
EU Eurdpai Unid

FVM Foldmuvelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium
KAP Ko6z06s Agrarpolitika

KSH Kozponti Statisztikai Hivatal

Megjegyzések:

Csak akkor sziikséges jelen oldalt hasznalni, ha a dolgozat roviditéseket tartalmaz. Mas esetben az oldalt
torolni kell. A kovetkezé standard roviditések kiilon magyarazata nem sziikséges: EU, AEA, GDP
(BHT), BNR, IMF, ASF sth. Egyes standard roviditések esetében ajanlatos a pontok kihagyasa: E.U.
helyett EU vagy B.N.R helyett BNR. Mindkét forma helyes, a szerz6 kivalaszthatja, hogy melyiket
hasznalja. Amennyiben kevés rovidités keriil hasznalatra, ezek az elsé emlitésnél kozvetleniil a
szovegbe, a bevezetdbe vagy a fejezetek, alcimek elejére illeszthetok. Példaul: ,,Egy 1ényeges fogalom
a teljes hiteldij mutaté (THM), mivel...” vagy ,,A sajat toke koltsége (STK) azt jelzi...”. Nem sziikséges
a talzott formalizmus: , teljes hiteldij mutato (a tovabbiakban/ tovabba THM)”.



Tablazatok és abrak jegyzéke

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt €s utan)

Tablazatok:

1. tablazat A tablazat rovid €s relevAnSs MEGNEVEZESE .......cccvviviiiiiiieiie e 5
Abrik:

1. abra. Az abra rovid €s relevans MEZNEVEZESE.........evviverireeiereeiese e 6
Megjegyzések:

Csak abban az esetben kit6ltendd, amennyiben a dolgozatban jelentds szamu (legalabb 10) abra/tablazat
talalhat6. Az abrak és tablazatok cimének formazasa: TNR, 11pt, 1-es normal sorkdz (single).
Lehetséges, de nem ajanlott az abrakat (diagrammok, képek, vazlatok) és grafikonokat (fiiggvények)
kiilonb6z6 formaban megjeleniteni. Az abrak magukba foglaljak a grafikonokat is. Nem sziikségesek a

)

hasonlé6 megjegyzések: ,,1. tablazat: A banki rendszer...” rogton a Tablazatok cim alatt, hanem
elégséges az egyszerl 1, 2 jellegli szamozas. Ajanlott a tablazatok és abrak listdzasanak beszarasakor
az Insert Table of Figures mentipontot hasznalni, kiilon a tablazatok és kiilon az abrak esetében, miutan
a dolgozatban 1év abrak és tablazatok kell6képpen megszamozasra keriiltek (kiilon a tablazatok és
kiilon az abrak) az Insert Caption meniipont segitségével. Amennyiben a tablazatok/ abrak listazasanak
formazasa helyes, hasznalhat6 a Modify a Table of Figures esetén. A listak aktualizalasa az Update field

meniipont segitségével érhetd el, ezt a tudomanyos vezetd javitasai utan ajanlott megtenni.



Bevezetés
(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt €s utan)

Jelen szakdolgozat célja a t6zsdén jegyzett vallalatok részvényeinek, valamint felmérési
modszereinek bemutatdsa. Barmely tézsdei befektetdé szamara Iényeges a részvények
alapértékének meghatarozasa. Egy objektiv arat megallapitod referencia nélkiil a vallalkozo6i
magatartds irraciondlissa valhat. Ezek gyakran negativ hatdst gyakorolnak a piac hatékony
mukodésére nézve. Ennek értelmében hasznosnak tartjuk ... (a téma valasztdsanak
megfontolasai/ fontossaga).

A kutatési tervben két, gyakorta hasznalt mddszert alkalmaztunk: ... A szakirodalmi
attekintést kovetden, ugy véltik, hogy a két modszer... (modszer kivalasztdsa, modszertan
kivalasztasa)

(Utolso bekezdés, iranyado) A szakdolgozat felépitése a kovetkezd: Az 1. Fejezet a fobb
modszereket mutatja be a részvények aranak megallapitasara nézve, a 2. Fejezet a beérkezd
adatok kezelésének modszerét irja le, a modellek helyes hasznélata végett, a 3. Fejezet az
emlitett modellek gyakorlati felhasznalasarol szol 10 vallalkozés esetében, amelyek a Bukaresti
Tbézsdén (BVB) vannak jegyezve. A szakdolgozat végén kovetkeztetéseket vonunk le és
jovobeni kutatasi irdnyokat allapitunk meg. A kiegészité adatok és informaciok a

csatolmanyokban talalhatoak.

Megjegyzések:

Ajanlott a témavalasztas indoklasa, ennek fontossaga, hasznossaga, rovid megjegyzések
megfogalmazasa a kutatasmodszertanra nézve €s a dolgozat strukturalasa. Egyéni szerzéként, a hallgato
egyes szam elsé személyben fogalmazhat (4gy vélem, azt javaslom); nem mindsiil egocentrikusnak
vagy arrogansnak, nemzetkozi szinten is hasznaljak. Ennek ellenére egyeseknek kényelmesebb a tobbes
szam hasznalata (agy véljiik, azt javasoljuk).

Altaldnos formdzas (bevezetd, fejezetek, kovetkeztetések):1,5-es sorkdz; 0 pont bekezdés elbtt és 0 pont
bekezdés utan. Minden fejezet/alcim els6 bekezdése a lapszéltdl kezdddik, behtizas nélkiil. A kovetkezo
bekezdések els6 sorandl sziikséges 1 cm-es behuzast hasznalni (left/right behuzés nélkiil, hanging
nélkiil). A lap formatuma A4 (nem letter), ,,Normal” lapszél: 2,54 cm fent, lent, jobb és bal oldalon. A
szoveg ¢s bekezdések formdzasa az egész dolgozatban egységes. Kotelezd az ¢kezetek hasznalata (0,
i, 9, 6, U, é, 4, 1). Szerkesztési szabalyok: vesszd (,), kettéspont () és mas irasjel (;), (?), (!) el6tt nem
hasznalando szokoz.

Helyes: ..... technikai, gazdasagi, pénziigyi elemzés;”.

Helytelen: ,.... technikai ,gazdasagi ,pénziigyi elemzés ;”.
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1. Fejezetcim

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés el6tt €s utan)

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt és utan)

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt és utan)

A fejezet és alcimek megnevezése, a szokozoket is figyelembe véve, lehetdség szerint ne
legyen hosszabb mint 100 karakter. Ajanlott a fejezet minden felosztasa eldtt egy rovid leirds
(3-5 sor), amely a fejezet tartalmat és/vagy ennck céljat foglalja 6ssze. Példaul: ,,Jelen
fejezetben a hitellel kapcsolatos elméleti fogalmakat mutattuk be. A szakirodalom kutatas
folyaman a kovetkezd reprezentativ megkozelitéseket azonositottuk...”. Minden fejezet 1]
oldalon kezdédik. Formazas ,, Fejezet cime”: betiméret 14p, félkovér, balra igazitas, 1 cm-S

,hanging” behuzas, 1,5 sorkdz, sz6koz nélkiil a cim el6tt és utan (lasd a dokumentumban).

1.1 Alcim

Az elsé fejezetnek elméleti jellege van. Itt keriilnek bemutatdsra a témahoz kapcsolodo
altalanos ¢és specifikus fogalmak, valamint kiilonb6z6 gazdasagi folyamatok is itt targyalhatok:
hitelezés (Romaniaban), a kozvetlen befektetések dinamikaja (Kozép- Kelet- Eurdpaban),
pénziigyi stabilitas, koltségvetési politikak (EU), tdkemozgas stb. Ezek a konkrét, specifikus
informaciok kiilon fejezetbe is foglalhatok, amennyiben elégséges az anyag mennyisége.
Formazas ,,x.y Alcim cime”: betiméret 13p, félkovér, balra igazitas, 1 cm-es ,,hanging”
behtizés, 1,5 sorkdz, viszont a cim bekezdése elbtt egy 12p és a bekezdés utan egy 6p szokozt

szlikséges beszurni (lasd a dokumentumot).

1.1.1 Alcim 2

Amennyiben sziikséges, hasznaljunk X.y.z. jellegii felosztasokat, de nem ajanlott tl sok ilyen
felosztast hasznalni. Sokszor az egyszerli felsoroldsok (példaul: lakashitelek, személyi
kolesondk, hitelkeretek, banki garancialevél) 2-3 mondatos alfejezetekké alakulnak at, és ez
nem ajanlott. Figyeljenek a kiilonb6zd felosztasi egységek terjedelmének egyensulyara.
Kertiljék az olyan esetet, amikor egy fejezet (alcim) 25 (15) oldalas, egy masik pedig 3 oldalas
(3 soros).

Formazas ,,x.y.z Alcim 2 cime”: betiméret 12pt, dolt, kdzépre igazitott, 1 cm-es
,,hanging” behuzas, 12pt betiiméret, dolt, kdzépre igazitas, ,,hanging” 1 cm behuzas, viszont a
cim bekezdése elott egy 12pt és a bekezdés utan egy 6pt szokozt sziikséges beszurni (lasd a

dokumentumot).
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1.1.2 Alcim 2

A hivatkozéasok beszurasa kozvetleniil a szovegbe torténik, nem pedig labjegyzetbe. Az idézet
formatuma viszonylag standard, de kiilonbozik az idézett forras tipusatol és a szerzok szamatol
fiiggben. Felsorolasként bemutatjuk a legfébb idézési formékat. Ugyanitt ajanljuk a

felsorolasok beszurasanak modszerét (bullets) vagy szdmozasat (numbering).

,Manea ¢és Vancea (2012) megkdozelitése szerint ...”.

= A Kklasszikus kutatasi modszerck (Sweeney, 1988; Fama és French, 1998) ...”.
Amennyiben a hivatkozas zardjelben jelenik meg, hagyjuk el az évnek megfeleld zarojelet és
vesszOvel valasszuk el az évszdmot €s a szerzd vezeték nevét. Amennyiben zéardjelben tobb
hivatkozas jelenik meg, valasszuk el ezeket pontosvesszével (;).

=  Hérom vagy tobb szerzdvel rendelkezd forras esetén: az elsd hivatkozasnal emlitsiik
meg az Osszes szerzot: ,,Egy rendhagyd szemlélet szerint Lo, Mamaysky és Wang (2000)
megeroésitik ...”. Az ezt kovetd hivatkozasoknal ,,Lo et al. (2000)” vagy ,,(lasd Lo et al., 2000)”
formulat hasznaljuk, amennyiben a hivatkozas barmilyen okbdl kifolyolag zarojelben jelenik
meg.

= Kiilonb6z06 hivatkozasok azonositasara ne hasznaljunk a szévegben félkovér vagy
dolt bethtipust. Az ,.et al.” vagy mas latin kifejezések (ceteris paribus, ab initio, a priori, ex
post, ex ante) hasznalatakor altalaban a dolt betlitipus hasznélatos. Ez nem kotelezo.

=  Terjedelmesebb hivatkozas esetén (maximum 250 sz0), jeloljik meg az ennek
megfeleld oldalt is. ,,Isarescu (2014, 39 0.) szerint, a magyarazat a kovetkezo: ...”. Erre példat

az 1.2. alcimnél talalunk.

Felsorolasok és szamozadsok formazadsa: 12pt betiméret, sorkizart, ,,first line” behuzas 1
cm, ,,hanging” nélkiil, ,,left” tab 1,75 cm, 1,5 sorkoz, de a lista els6 eleme el6tt 6p valamint az

utolsé utan 6p (lasd a dokumentumban).

1.2 Alcim

Mas bibliografiai (cikkek, konyvek, torvények) forrasbol vald idézéskor jeldljiik a szovegrész
kezdésének ¢és esetleg a végének oldalszamat és formazzuk maésként az idézett szoveget.

Példaul: ,,Manea (2008, 190 0.) szerint, a jelen anomalia a kovetkez6kbdl all:

,hianyzik barmilyen kotodés a... text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text text.”



DOLGOZAT CIME/DOLGOZAT CIMENEK ROVIDITESE, HOGY EGY SORBA KIFERJEN

Kiterjesztett hivatkozas formatuma: betiméret 12pt, sorkizart, left és right de 1 cm
behtizas, ,,hanging” nélkiil, 1,5 sorkdz de 6pt a bekezdés elbtt és utan (lasd a dokumentumot).
Esztétikai megfontolasbol a hasonlo szovegeket gyakran dolt betiivel formazzak, igy viszont
az olvashatdsag csokken.

Felmertiilhetnek olyan helyzetek amikor néhany gondolathoz kiegészitd megjegyzések
vagy részletezés sziikségeltetik. Ezen informacidok nem annyira fontosak, hogy bekapcsoljuk a
szovegbe, mivel tulmagyardznanak vagy bonyolitandnak bizonyos gondolatokat. A megoldas
ilyenkor a labjegyzet hasznalata (references, footnotes). Ebben az esetben is ajanlott a dolgozat
aranyossagara figyelni.!

A kozgazdasag teriileten torténd kutatas néha bizonyos adatok elemzését és értelmezését
feltételezi. Ennek értelmében a tablazatok és abrak a dolgozat szerves részét képezik.
Felsorolunk néhany tdmpontot ezek formazasara nézve, a szoveg olvashatdsaganak javitasa

érdekében (lasd az 1. tablazatot).

(@) Ne hasznaljunk fiigg6leges vonalakat (borders) az oszlopok és cellak elhatarolasara.
Vizszintes vonalak hasznalata ajanlott a fejléc és az utolsé sor jeldlésére.

(b) A tablazat cime legyen minél pontosabb ¢és jelolje az informacio lényegét. A
tdblazatnak a szovegtdl fiiggetleniil értelmezhetdnek kell lennie. Ajanlott a tablazat
megértéséhez sziikséges magyarazd szoveget a cim utdn beszarni, ezt megjegyzésként
formazzuk.

(c) Amikor nagyobb értékekkel dolgozunk (szazmillié, tizmilliard), ezek
megjelenitésekor alakitsuk at a tablazatban konnyen felismerhetd, Osszehasonlithato
egységekké. Példaul: (12345678910 és 987654321) és (12 345 678 910 és 987 654 321) és
(12,35 mld és 0,99 mld). A kerekités rendszerint hagyomanyosan hasznalando: (3270-3274)
3,27 ezer lesz, valamint (3275-3279) 3,28 lesz.

(d) Amennyiben a tablazat adatait mas forrasbol vessziik at, még akkor is, ha a hallgato
mas forméban szerkeszti, mint az eredeti, kotelez6 a forras megjelolése kozvetlentil a tdblazat
alatt. A hivatkozas formaja az eddig leirtak szerint torténik. Amennyiben a tablazat a hallgato
kutatasi eredményeit abrazolja, nem sziikséges a forras megjel6lése (tehat, nem ,,A szerzé

kutatasa”, nem ,,A szerzO kutatasa az Eviewsban abrazolva”, ...).

1Az erre vonatkozo egyezmények szerint a labjegyzetek szama ne haladja meg a dolgozat oldalainak
szamat. Formazas ,,labjegyzet”: ugyanaz a betitipus (TNR), 11pt, sorkizart, 1,25 sorkdz, a bekezdés
el6tt nincs szokodz, nincs ,,hanging”.
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() Amennyiben egy oszlop negativ és pozitiv, tizedes vagy mas jelolésti értékeket
tartalmaz (lasd 1. Tablazat, Text2 oszlop), az értékek felsorakoztatasa a tizedesvessz6hoz
viszonyitva torténik (Tab, alignment tizedes) az értékek egyszert 6sszehasonlitdsa érdekében.

(F) Ajanljuk, hogy a tablazat egy oldalon férjen el (lehet ,,landscape” formatum is) és ne
osszuk fel tobb oldalra. Semmilyen esetben ne szarjunk be tobb mint két egymast kovetd
oldalnyi tablazatot. Abban az esetben, ha a formazas (szokozok torlése, mértékegységek
atalakitdsa) utan is a tablazat tul terjedelmes marad, ajanljuk a lényeges informéaciok kiszlirését
¢s a tobbi informacionak a mellékletekben torténd felsorakoztatasat. Tilos nagyon sok
folosleges adat bemutatasa (a mellékleteket beleértve). Példaul napi tézsdei értékingadozas
megtdlthet 25-30 oldalt. Egy hasonlo ,,hozzajarulas” értéke nulla.

() A tablazatok esetében ajanljuk a 11pt betliméret hasznalatat, 1 sorkéz (single).
Kivételek: ,, Tablazat x” és ,,Forras...” 6pt behtizas a bekezdés eldtt €s utan, ami a tablazatot
kell6képpen elhatarolja a dolgozat szovegétdl. A ,, Tablazat x”, ,, Tablazat cime...” és esetleg
,Forras...” elemeket kdzépre igazitjuk. A megjegyzéseket/magyarazatokat sorkizart forméaba
igazitjuk. A tablazat ablakainak igazitasa: balra, ha szoveget tartalmaz (Textl), jobbra, ha
szamokat tartalmaz (Text3, Textd4). Félkovér nélkil, a ,, Tablazat x” eclem kivételével.
Hasznaljunk ddélt betiit a fejlécnek és valtozoknak.

1. tablazat. A tablazat rovid és relevans megnevezése

A tablazat a fogalomhoz kapcsolodd fobb statisztikakat Osszesiti.... (,,Textl” oszlop). A , Text2”
valtozod.... *, **, *** 10%, 5%, 1%-. A ,,Text3” érték .... Az érték a xxx-xxx periddusban keletkezett.

Textl Text2 Text3 (mil. lej) Text4
Text text text 6,25%** 134,56 2
Text text text 1,56* 2,45 28
Text text text -0,28 1250,56 3

Forras: Manea és Vancea (2012, 37 0.)

A szoveg atlathatosaga érdekében, ajanljuk a tablazat lapszélekig valo beéllitasat:
valasszuk ki a tablazatot, ,,Table properties”, ,,Preferred width:” 100%, ,,Measure in:” Percent.

Az ébrak formazasakor a kovetkezoket vegyiik figyelembe:

=  Mas forrasbol szarmazoé abrak esetén (fotok/szkennelt dokumentumok, ,,Print
screen” elektronikus online dokumentumokbdl vagy pdf., ,,paste” mas word dokumentumbol)
gy0zddjiink meg a szoveg €és kép mindségérol: a kép lathato €s a szoveg olvashato legyen. Itt

is kotelez6 a forras megjelenitése.
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= A hallgat6 altal készitett abrak esetén ajanlott a ,,Drawing canvas”: Insert, Shapes,
New Drawing Canvas. Az itt hasznalt betiitipus egyezen meg a szOvegben hasznalt

betiitipussal: TNR, 11pt vagy 12pt.

= A gy(jtott adatok alapjan generalt grafikonok esetén (Excel tipust alkalmazasokban)
meg kell tartani egy kell6 aranyt a grafikon teriilete (Iényeges rész), a jelmagyarazat, a cimkék
¢és a cim kozott. Kertiljiikk nagyszamt adatsorok egy grafikonban vald abrazolasat: példaul,
GDP éves fejlodése az EU minden tagallamaban. Amellett, hogy egy ilyen grafikon nagyon
sok szin hasznalatat feltételezi, valosziniileg a vonalak is egymadasra tevOdnek, igy
hasznalhatatlanna valik. Hasonlo esetekben, az adatok dinamikajat foglaljuk egy tablazatba,
példaul amely a GDP atlagos novekedését abrazolja az érintett tagallamok esetében. Keriiljik
a kovetkezoket: az olyan grafikonokat, amelyek nem jeldlnek semmit vagy rejtett informaciot
tartalmaznak; sok szin hasznalatat, féleg az olyan grafikonok esetén, amelyek nem
feltételeznek szinezést; a grafikonok bonyolitasat 3D abrdzolasok altal, amelyek nehezen

értelmezhetéek; a ,,background” rikitd szinezést stb.

=  Ugyanugy, mint a tdblazatok esetén, tilos az abrak tilzott hasznalata a dolgozatban.
Engedélyezett tobb abra csoportositasa egy oldalon, de ne nagyitsunk egy abrat a lap méreteire.
Tilos egymast kovetd 2, 3, ... oldalra kizardlag tablazatokat €s abrakat helyezni. Ha nagyon

sziikséges a dolgozat szempontjabol, az dbrakat mellékletbe helyezziik el.

» Az dbrak formdzasa: a szdveg, magyarazatok és a cim kozvetleniil kdvessék a
tényleges abrat. Betiitipus TNR, 11pt, félkovér kizarolag a jeloléshez (1. abra), sorkizart
elhelyezés. 1 (single) sorkoz. Kivétel: 6pt a jel6lés, a cim el6tt és utan (1. abra. Cim ...), 6pt a

megjegyzéseket tartalmazo bekezdés €s forras utan.

Contrib. Industriei in PIB (%) Contrib. Comertului in PIB (%)
29 Ol e
* * *” . +
28 —H li 18 — 0‘ ’ “
\ ]
27 N : * L *
' e \
A ! 16 — \
2%, . '
’ ' ]
i A ! L}
25 o e . . 14 — '
‘e [ *
24 — v * 1
vy, v
v 12 A
23 . .*
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1. abra. Az abra rovid €s relevans megnevezése
A grafikon Romania fejlédését abrazolja (2000-2012). Text ... text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text. Forras (amennyiben indokolt)
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1.3 Alcim

A dolgozat elkészitésének ideje alatt ajanlott a baloldali iranyitas, nem pedig a sorkizart. Egyes
személyek késztetést éreznek arra, hogy hozzaadjanak vagy eltavolitsanak szavakat, a sor
egyseéges kitoltése érdekében. Annak ellenére, hogy a szoveg megirdsa kozben a hallgaté nem
szeretné beszurni a tablazatot, mégis szilikséges elhelyezésének megjeldlése, esetleg néhany

személyes megjegyzés hozzaadasa.
[lde sziird be az EU makrookonomiai fejlédését;

az XIs kiterjesztésii dokumentumok a “dateUEEurostat” mappaban vannak:;)
Nem ajanlott a tablazatok és abrdk szdmozdsa, csak a végsd korrektira utan, mivel

egyesek eltiinhetnek vagy modosulhatnak.
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2. Fejezet cim

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt €s utan)
(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt és utan)
(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt és utan)

Ajénlott a szakdolgozat olyan jellegi megszerkesztése, hogy ennek tudomdnyos
dolgozat jellege legyen. Ez azt jelenti, hogy az elsé elméleti fejezet mellett, amely keretében a
hallgat6 az altalanos és specifikus fogalmakat targyalja, egy olyan fejezet 0sszeallitasa ajanlott,
amely a felhasznalt kutatdismddszertant részletesen targyalja, valamint egy olyan fejezetet,

amely bemutatja és elemzi a kutatas eredményeit.

2.1 Alcim

Az elméleti fogalmakat targyalo fejezet terjedelme legtobb 15-20 oldal, tekintettel a
jelen dokumentumban leirt formai szabalyokra.

Azon fejezet, amely a kutatasmoddszertant targyalja, a kovetkezd témakat oOleli fel: a
kutatas specifikus targya, a kutatas altal bizonyitand6 feltevések, a valtozok, a kivalasztott
kutatasi modszer tipusa (kvalitativ/kvantitativ) ¢és a kutatdsi modszer alkalmazasa
(megfigyelések, dokumentumok elemzése, esettanulmany, kisérlet, felmérés, egyéni interju,
csoportos interju), belefoglalva ezek relevancidjat tekintettel a kutatas céljara €s kontextusara.
Ugyanakkor, ezen fejezetnek tartalmaznia kell az adatok gytijtésének maodjat, az adatok tipusat
¢és ezek eredetét, valamint ezen adatok elemzésének és rendszerezésének modjat, mindezt a
téma relevanciajahoz kapcsolododan sziikséges indokolni. Ezen fejezet terjedelme 5-15 oldal,
tekintettel a jelen dokumentumban leirt formai szabalyokra.

A kutatas eredményeit targyalo és értelmezd fejezet terjedelme 15-30 oldal, ugyanazon

formai szabalyoknak megfelelden.

2.2 Aleim

Azon fejezetek mellett, amelyek egy tudomanyos dolgozat struktirdjanak felelnek meg,
lehetséges egy kiegészitd fejezet megirdsa, amely konkrét problémakat mutat be és amely
bizonyos piacok és gazdasagi szektorok miikodését targyalja, a téma fliggvényében és
amennyiben az informacidk terjedelme ezt megengedi (ellenkezd esetben ezen informéciok az
elsé elméleti fejezetbe foglalhatdk, ezzel gazdagitva ennek tartalmat €s személyes jellegét).
Egy hasonlo fejezet célja a kutatés specifikus és gyakorlati kontextusat emelné ki és terjedelme

10-15 oldal, tekintettel a jelen dokumentumban leirt formai szabalyokra.
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2.3 Alcim

A bevezetd és kovetkeztetéseket tartalmazo fejezetek terjedelme egyenként 1-3 oldal, jelen
dokumentumban leirt formai szabalyokat betartva.

Osszességében a szakdolgozat terjedelme 40-70 oldal (a roviditéseket,
tablazatok/grafikonok listdit, bevezet6t, kovetkeztetéseket, bibliografidt és mellékleteket
tartalmazo részek nélkil).

A 3., 4., ... fejezetek kovetkeznek.



Kovetkeztetések
(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés el6tt és utan)

A dolgozatban ...

Megjegyzések:

A kovetkeztetésben nem kell Gjbol megismételni a bevezetés egyes részeit, sem azokat a gondolatokat,
amelyeket részletesen leirtunk a dolgozatban. A kovetkeztetésnek tartalmaznia kell a dolgozatban elért
megvalositasokat altalanos megkdzelitésben. Roviden be kell mutatni az elért eredményeket (1-2
paragrafus). Ezen kiviil hangstlyozni lehet, hogy miként lehet felhasznalni az elért eredményeket, kik

hasznalhatjak fel. Ra lehet mutatni a kutatas esetleges korlatjaira, valamint hianyossagaira.
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Irodalomjegyzék

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt €s utan)
Acu, I.M. (1996), 4 kényv cime, Editura Kyz, Brasov. I'1 szerzds kdnyv
Albulescu, M. si Cocea, N. (2014), 4 kényv cime, Editura Xyz, Bucuresti.
112 szerz6s konyv
Bal, N.G., Cornea, L. si Albu, G. (2005), A konyv cime, Editura Vyz, lasi. //3 szerzos konyv
Cornea, 1. si Albu, G. (2007), A tanulany cime, 4 folyoirat szama, 40 (a kotet szama), p. 25-42.
I 2 szerzds szakcikk

Harvey, C.R. si Liu, Y. (2014), Evaluating trading strategies, Working paper. Elérhet6 azSSRN-en:

http://papers.ssrn.com/sol3/papers.cfm?abstract_id=2474755//tanulmany,, working paper”

*** Ddianu, D., Criza zonei euro si cea geopolitica franeaza ,,Noua Europa”, http://www.zf.ro/zf-

24/criza-zonei-euro-si-cea-geopolitica-franeaza-noua-europa-13684478 .  //ujsagcikk

*** Banca Nationald a Romaniei (2012), Raport anual 2011, Directia Statistica. //intézmény anyagok

*** Institutul National de Statistica, Indicele preturilor de consum. //adatok

Megjegyzések:

Az irodalomjegyzéket abc sorrendbe kell rendezni az elsé szerz6 vezetékneve szerint. Minden olyan
munkat, amit itt feltlintetiink, kotelez6 mddon le kell hivatkozni a dolgozatban is és forditva. A
felhasznalt miiveknek nincs egy megadott szama, viszont a hangstlyt a tudomanyos cikkekre kell
helyezni (az irodalomjegyzék legalabb 50%-a). Keriilni kell a végleteket, tehat legyen 10 feldolgozott
irodalomnal tobb, de legyen kevesebb 30-nal. A konyvek aranya legtobb 35%, a konferencia cikkeké
legtobb 10%, a még nem publikalt tanulmanyokeé pedig legtobb 5%.

Formazas: TNR, 11pt, sorkizartra igazitott, 1,5 sorkdz, tavolsag nélkiil a paragrafus eldtt és utan, 1 cm

»hanging” tipust behuzas.
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http://papers.ssrn.com/sol3/papers.cfm?abstract_id=2474755
http://www.zf.ro/zf-24/criza-zonei-euro-si-cea-geopolitica-franeaza-noua-europa-13684478
http://www.zf.ro/zf-24/criza-zonei-euro-si-cea-geopolitica-franeaza-noua-europa-13684478

Mellékletek

(tires sor, 12pt, 1,5 sorkdz, szokoz nélkiil a bekezdés elétt €s utan)

1. melléklet A koltség-haszon elemzés kulcspontjai a kozgazdasagtanban...

2. melléklet Az adatok elemzésének a modszere ....

Megjegyzések:

A mellékletek 6sszmérete nem 1épheti at a dolgozat 20%-at. Minden mellékletet el kell nevezni és meg

kell szamozni.
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A dolgozat leadasa és a bemutatasara vonatkozo6 tanacsok

A hallgatok tudomanyos kutatdsa egy dolgozat formajaban konkretizalodik, amelyet a
bizottsdgok megvitatnak és osztalyoznak.
A dolgozat leadasakor a kovetkezd 1épések javasoltak:
1. A dolgozat szerkezetét a témavezetd jovahagyja
2. A témavezetd beleegyezése és alairasa utan a dolgozat leadhat6 az egyetem titkarsagan
3. A hallgat6 egy CD-n elektronikus formaban is mellékeli a dolgozatot.
A témavezetdnek joga van nem javasolni megvédésre azon dolgozatokat, amelyek nem felelnek
meg a minimalis szakmai és formai kovetelményeknek.
A dolgozat bemutatasakor a kdvetkezd eljarast kell kdvetni:
o A bizottsag elndke kérésére a hallgatdo bemutatja a dolgozatot
e A bemutatas id6tartama altalaban 10 perc
e A bemutatas utan kb. 5 percet szan a bizottsag a kérdésekre
o A végleges jegyet a bizottsag hatdrozza meg.
A végleges jegy meghatarozasanal a kovetkezoket veszi figyelembe a bizottsag:
1. A dolgozat tudomanyos jellegét
A dolgozat strukturajat
A felhasznalt szakirodalom jellegét
A kutatas modszertanat
A dolgozat bemutatasat

o 0~ wb

A feltett kérdések megvalaszolasat

A dolgozat értékelési szempontjai

1. Témavalasztas és bevezetés (10 pont)
e A hallgat6 indokolja a témavalasztasat és a téma 0jszeriiségét?
e A hallgaté meghataroz célkittizéseket?

e A dolgozat felépitésének ¢€s kifejtésének bemutatasa szerepel a bevezetésben?

2. Elméleti felvezetés és bemutatas (20 pont)
o A felhasznalt szakirodalom illeszkedik-e a feldolgozott témahoz? Aktualis? Megbizhato?
e Milyen mértékben alkalmazza a hallgato a képzés soran szerzett ismereteket? Mennyire merit
az egyes targyak kapcsan feldolgozott kételezo irodalombol?
e A tananyagot milyen mértékben egésziti ki mas, hazai vagy nemzetkozi, relevans forrasokkal
(szakkonyvek, tudomanyos cikkek, tanulmanyok)?
e Megtalalhato-e az elméletek szintetizalasa?

3. Médszertan (10 pont)
e A meghatarozott célkitiizésekhez, valamint az elemezett problémahoz megfeleld modszereket
alkalmaz-e a hallgato?

e A kivalasztott kutatdsmodszertan dsszhangban all a kivalasztott elméleti megkdzelitéssel?
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A modszertani megkdzelités (kvantitativ vagy kvalitativ), a konkrét adatgytijtési eszkdzok (pl.
kérdoéiv, interjun), illetve az adatgyljtés konkrét modjara vonatkozd informaciok
(mintajellemzok, kérd6iv kitdltésének €s feldolgozasanak modja, interjukészités) a megfeleld
részletességgel van-e elmagyarazva?

4. Gyakorlati rész felvezetése és bemutatasa, az adatok elemzése (30 pont)

A gyakorlati rész milyen mértékben alapszik és épit az elméleti részre, szakirodalmi attekintore,
az elméleti részben bemutatott elméletekre és modszerekre?

Az adatgylijtés és a feldolgozas igazodik-e az elméleti és modszertani részben megfogalmazott
célkitlizésekhez?

Az adatfeldolgozas szakszerii? Megbizhato? Aktualis adatokat dolgoz fel? Helyes a
modszertani feldolgozas?

Mennyire teljes korti az elemzés?

5. Eredmények, kovetkeztetések és javaslatok (20 pont)

Milyen mértékben képes a hallgatd Osszegezni és Osszefoglalni a célkitiizéseket és az
eredményeket?

Osszhangban vannak az eredmények a célkitiizésekkel?

Az eredmények U1gy szamszakilag, mint tartalmilag helytall6ak?

Tartalmaz a dolgozat Gjszerii eredményeket vagy megallapitasokat?

A kovetkeztetések és javaslatok helytalloak, aktualisak?

Tartalmaz a dolgozat kitekintést a tovabbi kapcsolodo témakra vagy elvégzendo elemzésekre?

Megnevezi a hallgat6 a kutatas korlatait?

6. Szerkezeti és formai kivetelmények (10 pont)

Igazodik a dolgozat felépitése az Utmutato-ban el6irt struktirdhoz?

Az abrék, grafikonok, tablazatok megfelelden vannak alkalmazva? Formailag (megnevezések,
mértékegységek, forras megjeldlése) teljesek?

Mennyire vilagos és érthet6 a dolgozat az olvasdé szamara (kozérthetoség és kovethetdség,
nyelvhelyesség, gordiilékeny fogalmazas, a szaknyelv kovetkezetes hasznalata)?

Megfeleld a szerkesztés, stilus és kiilalak?

14



Jelen utmutatét a Kozgazdasag-
és Gazdalkodastudomanyi Kar
Tanacsa 2018.10.04-én elfogadta

és megszavazta.

Altalanos megjegyzések:

A szakdolgozatot/disszertacios dolgozatot a kdvetkezdképpen kell kinyomtatni:
o feddlapok, 6sszefoglald, tartalomjegyzék, roviditések (hogyha van), tablazatok listaja (hogyha
van) — egyoldalasan nyomtatva

e adolgozat tobbi részét kétoldalasan kell nyomtatni

A szakdolgozatot/disszertacios dolgozatot a kovetkezéképpen lehet bekottetni:

klasszikusan spiralozva
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