Allaspalyazat - Palyazati Hirdetmény

A Nagyenyedi Bethlen Gabor Kollégium Alapitvanya (NBGKA) palyazatot hirdet Menedzser
Asszisztens (MA) munkakérre.

A munkavégzés helye: az NBGKA irodaja,Nagyenyed, Bethlen Gabor u.2.sz

Alapvetd szakmai elvardsok:
o Fels6foku végzettség
o Kivaléo kommunikacids készség irasban és szoban magyar, roman nyelven
e Magabiztos szamitdgépes felhasznaldi ismeretek

Elényt jelent:
e Jogivagy gazdasagi/pénzligyi végzettség
e Angol nyelv ismerete
e Tapasztalat, de az allast pdlyakezdé is betoltheti

Személyiséggel kapcsolatos elvardsok:
e  Proaktivitas
e Terhelhet6ség
e Kreativitds és kezdeményezGkészség
e Logikus gondolkodasmadd
e JO szervezBkészség

Feladatok:
e Az alapitvany tgyeinek intézése az NBGKA elndkének vezetésével
e Kapcsolattartas tarsintézményekkel, hatésagokkal, hivatalokkal, cégekkel
e Fundraising

Palyazatfigyelés, iras, bonyolitds, elszamolas el6készitése

Az alapitvany honlapjanak felligyelete, kezelése.

Adminisztracié naprakész vezetése

Alapitvany ingatlanjaival kapcsolatos lgyek intézése

Amit kindlunk:
o Kivaldo munkakornyezet
e Stabil jovedelem
e Elért eredmények alapjan prémiumbérezés
e Szakmai fejl6dési lehet&ség

Jelentkezés:
Fényképes 6néletrajzzal, tanulmanyokat igazoléd dokumentumokkkal valamint motivacids levéllel az

info@bethlengabor.eu email cimen lehet jelentkezni 2019 junius 25-ig. A motivacids levélben kérjuk
megjeleldlni a munkabér igényt is.

Az allasinterjura 2019 julius 2-an, 10 6ratol kerlil sor az NBGKA székhelyén.

A munkakor a 3 hdnapos prdbaidében, napi ingdzassal is betdlthetd, véglegesités esetén elvaras a
nagyenyedi rezidensség.

Az NBGKA honlapjan tajékozddni lehet az alapitvany tevékenységérdl -www.bethlengabor.eu
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