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Bevezeto

Az alapképzés végén minden hallgaténak szakdolgozatot, a mesteri képzés végén
pedig mesteri disszertacios dolgozatot kell készitenie abban az intézményben, ahol a
tanulmanyait folytatta.

A dolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a szakmai targyakhoz kapcsolodd temaju,
amely a hallgato alapos targyi ismereteit bizonyitja, elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell,
hogy tanulményai sorén elsajatitotta a szakirodalmi attekintés elkészitésének alapjait, valamint
egy szakmai kérdés feldolgozasa kapcsan képes sajat 6nalld véleményét szabatosan és témoren
megfogalmazni, és irasos formaban dokumentalni, tovabba az allamvizsga bizottsag el6tt szobeli
vitaban sikeresen megvédeni.

A Kozgazdasag- és Gazdalkodastudomanyi Kar kari tanacsa 2007. oktdber 30-i tlésén
megszavazta a ,,Ghidul privind elaborarea si prezentarea lucrarilor de licentd si disertatie” nevii
dokumentumot, amely minden, a karon belill miikkod6 alap- €s mesterképzésre érvényes. Ez az
Utmutaté tartalmazza a témavalasztds mddjat, a dolgozat felépitésére vonatkozd javaslatokat,
valamint a szakdolgozat bemutatasara vonatkozd tanacsokat. Az &ltaldnos Utmutatd Kkeétféle
dolgozattipust ajanl: az els6 kutatds jellegii, a masodik pedig esettanulmanyon alapszik. Az
Utmutatd tartalmazza tovabba a dolgozat formézésara vonatkozd kovetelményeket, amelyeket a
késdbbiek soran részleteziink.

A jelenlegi itmutat6 struktiraja a kdvetkezo:

1. A téma, valamint a témavezetd tanar kivalasztasa
A témavezeto és a bels6 konzulens feladatai
A dolgozat strukturajanak a meghatarozasa
A dolgozat szerkesztése
A dolgozat bemutatasa a bizottsag elott
A dolgozat értékelési szempontjai

I

I. A téma, valamint a témavezeto tanar kivalasztasa

A szakdolgozatok témaéjavaslatait a Kdzgazdasag- és Gazdalkodastudomanyi Magyar
Intézet hirdeti meg, az intézet kutatasi témaihoz és az oktatott szakmai anyag témakdreihez
igazodva. A tanévben valaszthato téméak listajat, a témavezeté nevének feltiintetésével
minden év oktober 15-ig a hallgatok tudoméaséra hozzak. A hallgatok a felajanlott témak
kozul valaszthatnak, de ezektdl eltérd témat is kidolgozhatnak a vezetGtanarral torténd
egyeztetés utan.

A valasztott téma a Kdzgazdasag- és Gazdalkodastudomanyi Magyar Intézet oktatoi
altal tortént elfogadas utan kertll a dolgozati témak listajara. A dolgozat témajaként olyan
téma fogadhato el, amely a kdzgazdasz képzési programhoz szervesen illeszkedik, alkalmas
arra, hogy a hallgatd 6nallé munkat végezzen és a témaban vald elméleti és gyakorlati
jartassagat bizonyithassa.



A Kkivélasztott téma interdiszciplinris is lehet, ebben az esetben két témavezetd is
lehet. A témavezetdnek kotelez6 modon doktori cimmel kell rendelkeznie.

Egy didk sem készithet és védhet meg dolgozatot témavezet6 nélkil.

Ha egy didk két- vagy tobb szakiranyon folytatja a tanulmanyait, akkor nem
mutathatja be ugyanazt a dolgozatot két szakiranyon. Hogyha a dolgozat idegen nyelven
irodott, akkor ugyanazon a nyelven keril bemutatasra.

II. A témavezeto és a belsé konzulens feladatai

A dolgozat keszitésének szakmai felligyeletét a témavezet6 latja el. A hallgatd a
témavezetd iranyitasdval allitja Ossze a munkatervet, értékeli és dokumentalja az
eredmeényeket. A hallgato koteles legalabb harom alkalommal a témavezet6vel a dolgozatrol
konzultdlni. Az els¢ alkalommal ajanlott a szakirodalmi hatteret és a munkatervet
megbeszélni, kovetkezé alkalommal az eredményeket és a harmadik alkalommal az
Osszedllitott dolgozatot megvitatni. A dolgozat csak a témavezetd aldirdsaval nyujthatod be.
Amennyiben a témavezet6 nem a Kbdzgazdasdg- és Gazdalkodastudomanyi Magyar Intézet
foallast oktatoja, a hallgatd munkajat belsé konzulens is segiti. A konzulens feladata az,
hogy a dolgozat tartalmi és formai kovetelményeivel kapcsolatban tanacsot adjon, segitse a
dolgozat szinvonalas Gsszeallitasat. A belsé konzulenssel ajanlatos legalabb két alkalommal
konzultalni, nevezetesen a problémafelvetés és a szakirodalmi attekintés elkéeszitésekor,
illetve a dolgozat végleges formaba Ontését megel6zéen, legkésébb a dolgozat benyujtasat
megeldzd utolso eldtti héten.

A témavezet6 és a konzulens feladata kizarolag az elvi iranyitas, a dolgozat a hallgato
onallé munkaja kell, hogy legyen.

I11. A dolgozat strukturajanak meghatarozasa

A téma kivalasztdsa utan a hallgatd a témavezet6 segitségével meghatarozza a
dolgozat felépitését, amely a kdvetkez6 elemeket kell, hogy tartalmazza:

e Tartalomjegyzék

e Bevezetés. A téma rovid bemutatdsa, a témavalasztas indoklasa (kitérve a
téma aktualitasara és fontossagara), legtobb 1 oldal terjedelemben.

e Szakirodalmi hattér bemutatasa. A szakirodalmi hattér olyan mértéki és
mélységii bemutatdsa, ami alkalmas arra, hogy az olvasé (birald) képet kapjon
a témavalasztds megfeleloségérdl, megismerje a témaban eddig kozolt
legfontosabb eredményeket (esetleg ellentmondd adatokat) és lemérhesse a
hallgatd szakirodalmi tajékozottsaganak mértékét. Torekedni kell a magas
szinvonall szakcikkek tanulmanyozasara, mind magyar, mind pedig idegen
nyelven. A szakirodalmi hivatkozasok mind a szdvegben, mind pedig az
irodalomjegyzékben kell szerepeljenek. A fejezet ajanlott terjedelme 8-10
oldal.



e A kutatés célja és hipotézisek. A kutatas céljanak a pontos meghatarozasa és
hipotézisek felallitasa. A fejezet ajanlott terjedelme 2-3 oldal.

e Modszertan és adatok. A gyakorlati részben felhasznalt mddszertan és
adatok bemutatasa, megjeldlve az adatok forrdsat is. A fejezet ajanlott
terjedelme 5-6 oldal.

e Eredmények. Ez a fejezet adja a dolgozat torzset. Itt kell leirni azokat az
eredmeényeket, melyeket az alkalmazott modszer(ek) segitségével elértiink. A
fejezet kvalitativ és kvantitativ kutatdsok eredményeit egyarant tartalmazhatja.
Amennyiben az adatok statisztikai feldolgozasra alkalmasak, azok statisztikai
elemzését is végezzik el. Az eredmények bemutatasa torténhet abrak,
tablazatok, diagramok segitségével. Fényképek csak abban az esetben
fogadhatok el, ha azok valamilyen karakterisztikus allapotot mutatnak be, a
leirast 6n&ll6 mondanivaldval egészitik ki. Személyek abrézolasakor legylink
figyelemmel a személyisegi jogokra! Az eredmények dokumentaldsa legyen a
szOvegbe beépitve, azzal szerves egysegben bemutatva. A fejezet ajanlott
terjedelme 10-15 oldal.

o Kovetkeztetések. Ebben a fejezetben kell 6sszegezni a dolgozat fontosabb
eredményeit, dsszevetve a szakirodalomban megjelent eredményekkel és a
dolgozatban megfogalmazott célokkal. Be kell mutatni a dolgozat gyenge és
erds pontjait, és a tovabbi kutatasi lehetdségeket.

e Irodalomjegyzék. Az irodalomjegyzék a felhasznalt szakirodalmi forrasok
adatait tartalmazza a formai kovetelmények leirasdnal meghatarozott
formatumban. Csak azokat a szakcikkeket és konyveket tiintessik fel,
amelyeket valoban hasznaltunk a dolgozat készitése soran, és azokra a
szdvegben is hivatkoztunk. Elvaras legalabb 15-20 forras felhasznélasa, ezek
kozott kivanatos idegen nyelvii kozlemények szerepeltetése is. A lehetd
legfrissebb szakcikkeket, konyveket hasznaljuk. Nem javasolt a Wikipedia-ra
hivatkozni vagy nem tudomanyos szaklapokra és blogokra.

e Mellékletek. Mellékletekként  szerepeltessik azokat a  kiegészitd
dokumentumokat, amelyek nem tartoznak szervesen a dolgozat torzséhez, de a
témaban elmélyiilni szandékozd olvasdé szamara tovabbi kiegészitd
informaciot tartalmaznak (egyedi adatok, részletes kérdéivek, az
eredményeket részletesen illusztralo tablazatok, stb.). A mellékletek nem
szamitanak bele a dolgozat terjedelmébe.

Ez a struktura egy altalanosan javasolt struktura, a dolgozat elkészitése soran a
vizsgalt t¢émanak megfeleléen valtozhat.



IV. A dolgozat szerkesztése

A dolgozatot fejezetekre és alfejezetekre kell osztani. Nem létezik egyedi szabaly a
szerkesztésre vonatkozéan, viszont figyelembe kell venni bizonyos szabalyokat, amelyek a
szOvegszerkesztésre vonatkoznak.

Figyelembe kell venni a szerzéi jogokat is a dolgozat elkészitése soran.

Egy szak- vagy mesteris disszertacios dolgozat elkészitésénél ajanlatos a kovetkezok
hasznalata:

Ajanlott egy optimalis struktara, igy keriilend6 a dolgozat 7-nél tobb fejezetre valo
felosztasa. Egy fejezet sem allhat csupan egyetlen alfejezetbdl.

Feddlap(ok)
Tartalomjegyzék
Tablazatok jegyzéke
Abrak jegyzéke (grafikonok, fényképek, stb...)
Bevezetés
1. Szakirodalmi hattér bemutatasa
2. A kutatas célja és hipotézisek
3. Modszertan és adatok
4. Eredmények
4.1. Alfejezet 1
4.2. Alfejezet 2
43. ...
Kovetkeztetések
Irodalomjegyzék

Mellékletek

A felhasznalt szakirodalomnal javasolt a kdvetkezd szempontok figyelembe vétele:
e Hivatalos és aktualis dokumentumok hasznalata.
e A dolgozatban legyen hivatkozas tudomanyos folyoiratokban megjelent
cikkekre.
e Nem megengedett olyan anyagok felsorolasa, amelyekre nem hivatkozunk a
dolgozatban.
e Hasznaljuk a Word References meniiszalag Bibliography opcidjét.



Amennyiben a dolgozatnak vannak mellékletei, ezek dsszességében ne lépjék tal a
dolgozat terjedelmének a 20%-4t.

A szerkesztésre vonatkoz6 tanacsok

A fejezetek soran javasolt a kovetkez6 formatumok hasznalata:

a) Oldalformatum
e A4 (297 x 210) oldalak
e Margok: top 2,50 cm, bottom 2,50 cm, left 2,50 cm, right 2,50 cm, gutter 0,5

cm, header 1,27 cm, footer 1,27 cm
e Betitipus: Times New Roman, size 12 pt, line space: 1,5 lines, justified
e A felsorolasokhoz ,,bullets” tipusu bajusz hasznalatos
b) Cimek és alcimek:
e Cim (14 pt, bold, left), el6tte/utana megfelel6 koz (12 pt/6 pt.)
e Alcim (12 pt, bold, left), el6tte/utana megfeleld koz (6 pt/3 pt.)

c) Az oldalak szdmozéasa 1-t61 kezdédik, amely a dolgozat fed6lapjait jelenti. Ezeken
nem kell megjelenjen szamozas.

d) A hivatkozasokra ne a labjegyzetet hasznaljuk, hanem a kovetkez6 nemzetkozileg
elfogadott rendszert. Ha egy teljes miire hivatkozunk a kovetkezd jelolést
hasznaljuk: ,,szerz6 csaladneve” és ,,publikalas éve”: egy szerz6 esetén (Szabo,
2013), két szerzo esetén (Andrési & Buzogany, 2014) vagy ketténél tobb szerzo
esetén (Kiss et al., 2013). Konyvek esetén, valamint sz szerinti idézdjeles
hivatkozas esetén az oldalszam is feltiintetend6 a kovetkez6 formaban: (Péter et
al., 2013: 15 0.). Tovébbi informacio:

http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm

e) A téblazatokat, grafikonokat névvel kell ellatni és meg kell adni a forrast is:

1.1 Tablazat Név — 12 pt

Forras: Szerzo, 2007 — 10 pt
f) Az irodalomjegyzékben a felhasznalt konyveket, cikkeket és tanulményokat abc
sorrendben kell megadni. Néhany példa:
Konyvek esetében: (12 pt)
Matis, D. & Pop, A. (2007), Contabilitate financiara, Editura Alma Mater, Cluj-
Napoca.
Tudomanyos cikk esetében: (12 pt)
Kaplan, R.S. & Norton, D.P. (2004), How strategy maps frame an organization’s
objectives, Journal of Accounting Research, vol. 20, no. 2, 40-45.
Online anyag esetében: (12 pt)
Kellen, U. (2003), Business performance measurement, elérhetd
www.kellen.net/bpm.htm, letltés idépontja: 2011.10.12.



http://www.kellen.net/bpm.htm

A dolgozat szerkesztése soran meg kell 6rizni annak tudoményos jellegét. Ezért
keriilni kell a kovetkezd hibékat:
e Az oldaljellemzdk hibai:

©)

©)

Aranytalanul allitjuk be a margok meretét.

Megszamozzuk az elsé oldalt, és nem figyeliink arra, hogy a bal
mindig paros, a jobb mindig paratlan sorszdmu oldal legyen.
Aranytalanul szerkesztjiik az oldalt, példaul a képeket mind az egyik
sz¢lére tesszik, ami ,,lehuzza” az oldalképet.

e A bekezdés hibai:

(@]

Igen széles, vagy igen keskeny dres helyet hagyunk a paragrafusok
kozott vagy a cim eldtt és utan. Elfelejtjiik, hogy a cim eldtt mindig
nagyobb az (res rész, mint utana, hiszen a cim a széveghez tartozik.
Atlagos szovegiinket nem  sorkizart modon igazitjuk. A
szovegszerkesztd alapértelmezésben balra igazitja, €s mi rahagyjuk,
pedig a kiilonboz6 hosszisagl és a lap széle fele meredezd sorvégek
nem esztetikusak.

Paragrafusainkat Enterrel (azaz Ures sorokkal) hatéroljuk el egymaéstdl,
nem paragrafuskdzzel vagy bennebb kezdéssel.

Egyazon szdvegen belll bennebb kezdéses és paragrafuskdzos
bekezdéseink is vannak.

A szbveglinkben ugy hasznalunk bennebb kezdéses paragrafusokat,
hogy nem egyforman huzzuk be azokat.

Szbkozkarakterrel taszitjuk bennebb a bekezdés elsé sorat, ami miatt
az egyes bekezdések nem egymads alatt fognak kezddédni, és az
esetleges atszerkesztéskor még nyilvanvalobban eltolédnak egymas
folal.

Tabulatorkarakterrel kezdiunk egy paragrafust, azaz tabulatort
hasznalunk Ujbekezdés helyett. A sor elején levo tabulatorok a
tovabbiakban nehezen szerkeszthetdve teszik a szoveget.

o Karakterhibak:

o

Keverjik a szam- és a betlikaraktereket. Példaul 1 betii helyett 1-est, -
helyett — jelet (kiskotéjel helyett nagykdtéjelet), O betii helyett O-t
(nullast) irunk, vagy forditva. A kis- és a nagykotdjel funkcidi igen
hasonloak: ezek nem (tag)mondatok elvalasztasara, hanem szavak,
ritkabban szdkapcsolatok dsszekapcsolasara szolgalnak. Elvalasztaskor
vagy a toldalékok kapcsolasakor kivétel nélkiil a kiskotdjelet
hasznaljuk. A nagykdotdjel csak néhany kivételes esetben hasznalatos:
= Népek és nyelvek neveit nagykdtdjellel kapcesoljuk 0Ossze:
angol-magyar szo6tar, francia—spanyol hatar, Cseh—Morva-
dombsag, Osztrak—Magyar Monarchia stb.
= Tulajdonneveket szintén nagykotdjellel kapcsoljuk — 6ssze:
Hadrovics—Galdi szotar, Ferencvaros—Ujpest rangado stb. Ez a
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szabaly csak akkor érvényes, ha valéban két tulajdonnév
kapcsolatarol van sz6, az 0sszetett csaladnevek esetében nem:
ha valakinek véletlenil Hadrovics-Galdi a csaladneve, azt
kiskotojellel kell irni.
= Nagykétdjellel kapcsoljuk Ossze a szavakat, ha a ’valamitdl
valameddig’ jelentésben hasznaljuk Oket: Bécs—Budapest
futéverseny, a 2002-2010-es idészak, a 7—14. oldalon, elsé—
negyedik osztalyban, janius—jaliusban stb. A Kkis- és
nagykdtdjel hasznalata itt is megkiilonboztetd szerept lehet: ha
azt irjuk, hogy 2007-2009-ben koltozott Ujpestre, az azt jelenti,
hogy korulbelil ekkor, ezen évek valamelyikében — ezzel
szemben a 2007—2009-ben koltozott Ujpestre azt jelenti, hogy a
koltozkodes igencsak elhdzddott, fokozatosan ment végbe (pl.
egy ideig a korébbi lakhelyén is élt, holmijat csak lassacskan
hordta at sth.). Komarom-Esztergom a megye elnevezése, de ha
egyik varosbdl a maésikba tartd jaratrol van szd, Komarom-
Esztergom irando.
= A szabalyzat szerint nagykdtdjellel kapcsoljuk Ossze a a
géptipusok elnevezésében a betli- vagy szOelemet a
szdmjelzéssel: T-34, TU-154, Szojuz-14.
Hibasan irjuk ki a négyzetszamokat és az indexeket. igy lesz a
négyzetméterbél m? helyett m2. A jel6lés zavard, érthetetlen vagy
0sszetévesztheto, félreértelmezheto lesz.
A szlinet (szOkoz, space) karakter rengeteg gondot okozhat. Az
irasjelek (, . ;) utdn sosem hagyhatjuk el, eléjik sosem szurhatjuk be.
Kivétel a zarojel: amikor zarojelet nyitunk, elétte van, utdna nincs
sziinet. Ugyanez érvényes az idézdjelre is. Ha a Space billentytit
er6sebben lenyomjuk, konnyen becsiiszhat 2 vagy 3 szokoéz az
egyetlenegy helyére, ezért a szdtavolsagok egyenldtlenekké valnak a
sorban.
Tual nagy sz6kozoket hagyunk, ezért szétesik a szdveg. Vagy tul kis
sz0- es hasabkdzoket hagyunk, ami miatt 0sszeolvassuk a szavakat
vagy a két egymas melletti hasab szomszédos sorait.
Az 1dézbjel (a kozismert macskakorom) egyetlen hibaja az, hogy nem
fordulhat el6 még egyszer dnmagaban. Vagyis ha egy idézetlnk is
tartalmaz idézetet, un. ladlabat kell hasznalnunk. Ha az idézett idézet
maga is tartalmaz idézetet, akkor a félidézdjel kovetkezik (ez viszont
elég ritkdn fordul eld: ,harmadkézbdl” altaldban nem is érdemes
szOveget atvenni...).
Mire figyeljink, ha két irasjel kertl egymas mellé? A gond altalaban
akkor van, ha idézdjelrdl €és pontrol van sz6. Ha teljes mondat keriilt
idézojelbe, a pont (kérddjel, felkialtojel) az idézdjel elé keriil, ha a
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mondatnak csak egy toredékét idéztik, akkor forditva. Ugyanez
érvenyes a zarojel és a pont talalkozasara is.

Tordelési hibak:

©)

©)

o

Rengeteg hiba forréasa, ha a szamitogépre bizzuk a térdelést.
Megbizunk a szovegszerkesztd vagy a tordelOprogram elvalasztasi
képességeiben. Foleg a sorkizart igazitas esetén felmeriilhet az a gond,
hogy a szovegszerkeszték jo része, nem rendelkezik automatikus
magyar nyelvili szoelvalasztassal.

Kézi elvalasztasokat alkalmazunk, ezért olyan gondjaink lehetnek,
mint amilyenek itt lathatok, ha késobb mddositunk a szovegen vagy a
tordelésen.

Elvalasztjuk a hasab vagy az oldal aljara keriilé6 utolsé szot, ami
zavarja az olvasast.

Arvasorokat és fattyasorokat hagyunk az oldalon (az els6 kifejezés egy
paragrafus elsé sorara vonatkozik, amely egyediil, ,,arvan” marad az
oldal aljan, a fattyasor pedig a bekezdés utolso sora, amely egyedill
keriilt at a kovetkezd oldal tetejére).

Tal sok, és tul sokféle kiemelést hasznalunk, ami miatt szdvegiink
zsufolt és giccses lesz.

Mondatkezdé A-t hagyunk a sor végén. CsUnya, és zavarO: ha
olvasunk, ezt a hatdrozott névelét szinte egybeolvasztjuk azzal a
szoval, amelyikhez tartozik — és amelyiket éppen a kovetkez6 sorban
kell keresgélnink.

Elvalasztjuk a szamot a hozza tartoz6 toldaléktol!

Az egyes szovegrészek ¢és a cimek betliméretét természetesen az
oldalra helyezéskor adjuk meg. Hibazunk viszont akkor, ha a méretek
nem aranyosak egymassal, ha a kevésbé lényeges széveget nagyobbal
irjuk, mint a fontosabbat.

Elbonyolitjuk a cimrendszert, nem eléggé nyilvanvalé a szint-
kiilonbségek, a f6- és az alcimek hierarchiaja.

A cim magéara marad az oldal aljan, nem koveti a hozza tartozé széveg
néhany sora.

Az oldalt keretez6 vagy a tablazatok cellait hatarolé vonalakat igen
megvastagitjuk — ,gyaszkeretet” teszink —, vagy annyira
elvékonyitjuk, hogy akar el is maradhatnanak, mert nem latszanak.

Az egységesség, az 6sszhang hianya.

Tartalmi hibak:

©)

©)

A tartalom nincs §sszhangban a formaval.
Egyes szdvegrészek ismétlddnek.

Helyesirasi és nyelvhelyességi hibak:



@)
@)
@)

A nyelv allanddan valtozik, Uj szavak jelennek meg, ezek jorésze idegen
eredetli, mindeniknek meg kell taldlni tehat a magyar, a magyaros
valtozatat.

A szovegszerkesztd programok helyesiras-ellendrzéje nem teljesen
megbizhatd, hiszen csak azt tudja, amit valaki ,,megtanitott” neki: nem
mindig a helyes valtozatot, vagy a helyesen ,,megtanult” szabalyt nem
tudja a kivételekre alkalmazni.

Egyes szovegszerkesztok gyorsszovegek hasznélatat is lehetévé teszik.
Sose felejtsiik begépelt szoveglinket Ujraolvasni!

A dolgozat szévegének a megirdsa harmadik személybe torténik!

o Etikai vétségek:

o

A legnagyobb: irasunkban az atvett gondolatok, akar sz6 szerinti
idézetek forrasat nem megjeldlni, sajat eredeti gondolatunkként vagy
megfogalmazasunkként allitani be.

Nem megengedett a kovetkezd elemek hasznélata:

e Olyan fogalmaké, amelyek nem léteznek vagy tudomanyosan nincsenek
alatdmasztva.

e Olyan grafikus elemek beszurasa, amelyek nem teszik érthetévé a szoveget.
e Mas karaktertipusok hasznélata.
e Mas hivatkozasi rendszer hasznalata, mint ami elfogadott.

A dolgozatot A4 lapra, egyoldalas nyomtatéssal kell kinyomtatni.

A dolgozat feddlapjai a kovetkezdk (példak):

BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM KOLOZSVAR
KOZGAZDASAG- ES GAZDALKODASTUDOMANYI KAR
KOZGAZDASAG- ES GAZDALKODASTUDOMANYT
MAGYAR INTEZET

$ZAKDOLGOZAT /
DISSZERTACIOS DOLGOZAT

BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM KOLOZSVAR
KOZGAZDASAG- ES GAZDALKODASTUDOMANYI KAR
SZAKIRANY

<

FSEGA

A dolgozat cime

Témavezetd(k):

- . Dr. Nagy Antal docens
Végzdshallgats:

Végzds mesteris hallgato:

Kiss Istvan

Kolozsvar, 2016

Végzashallgats:
Végzds mesteris hallgato:
Kiss Istvan

2016
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UNIVERSITATEA ,,BABES-BOLYAI” CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE 51 GESTIUNEA
AFACERILOR
SPECTALIZAREA

LUCRARE DE DIPLOMA / LUCRARE DE DISERTATIE
Titlul lucrarii

Conducator(i) stiintific{i):
Conf. univ. dr. Nagy Antal

Absolvent:
Kiss Istvin

Cluj-Napoca, 2016

Az elsé oldal tartalma:
e Az egyetem, a kar és intézet neve
e A dolgozat megnevezése
e A hallgat6 pontos neve
e A VAros és az év
A masodik oldal tartalma:
e Az egyetem, a kar és szakirany neve
e A dolgozat cime
e A témavezetd(k) neve és a pontos tudomanyos cime és beosztasal
e A hallgat6 pontos neve
e Azev
A harmadik oldal tartalma (roméanul):
e Az egyetem, a kar és szakirany neve
e A dolgozat megnevez
e A dolgozat cime
e A témavezetd(k) pontos beosztasa?, tudomanyos cime és neve

1 A beosztas a kovetkezd lehet: tanarsegéd, adjunktus, docens, egyetemi tanar.
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e A hallgat6 pontos neve
e A\Varos és az év

A dolgozat kinyomtatdsa harom példanyba torténik, egy leadasra kerul a titkarsagra, egy a
vezetd konzulens példanya (ha tobb van, akkor mindenkinek el kell juttatni egy példanyt) és a
harmadik a sajat példanya a hallgatonak. A dolgozat bekotheté milanyagspiralozassal,
fémspiralozassal vagy klasszikusan borkotéssel.

V. A dolgozat leadésa és a bemutatésara vonatkozo6 tanacsok

A hallgatok tudoméanyos kutatésa egy dolgozat formajaban konkretizalodik, amelyet a
bizottsdgok megvitatnak és osztalyoznak.
A dolgozat leadasakor a kovetkez6 1épések javasoltak:
1. A dolgozat szerkezetét a témavezetd jovahagyja
2. A témavezet6 beleegyezése és aldirasa utan a dolgozat leadhaté az egyetem
titkarsagan
3. A hallgaté egy CD-n elektronikus forméaban is mellékeli a dolgozatot.
A témavezetonek joga van nem javasolni megvédesre azon dolgozatokat, amelyek
nem felelnek meg a minimalis szakmai és formai kovetelményeknek.
A dolgozat bemutatasakor a kdvetkezo eljarast kell kdvetni:
e A bizottsag elndke kérésere a hallgaté bemutatja a dolgozatot
e A bemutatés id6tartama altalaban 10 perc
e A bemutatas utan kb. 5 percet szan a bizottsag a kérdésekre
e A végleges jegyet a bizottsag hatarozza meg.
A végleges jegy meghatérozasandl a kdvetkezoket veszi figyelembe a bizottsag:
1. A dolgozat tudomanyos jellegét
A dolgozat struktarajat
A felhasznalt szakirodalom jellegét
A kutatds modszertanat
A dolgozat bemutatésat
A feltett kérdések megvalaszolasat

© g s~ wN

V1. A dolgozat ertékelési szempontjai

1. Témavalasztas és bevezetés (10 pont)
e A hallgatd indokolja a témavalasztasat és a téma innovativitasat?
e A hallgaté meghatéroz célkitiizéseket?

2 A beosztés a kovetkezd roman nyelven: asistent universitar, lector univeritar, conferentiar universitar, profesor
universitar.
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A dolgozat felépitésének és kifejtésének bemutatasa szerepel a bevezetésben?

2. EIméleti felvezetés és bemutatas (20 pont)

A felhasznalt szakirodalom illeszkedik-e a feldolgozott témahoz? Aktualis?
Megbizhat6?

Milyen mértékben alkalmazza a hallgato a képzes sordn szerzett ismereteket?
Mennyire merit az egyes targyak kapcsan feldolgozott kotelez6 irodalombdl?

A tananyagot milyen mértékben egésziti ki mas, hazai vagy nemzetkozi, relevans
forrasokkal (szakkdnyvek, tudomanyos cikkek, tanulmanyok)?

Megtalalhat6-e az elméletek szintetizalasa?

3. Modszertan (10 pont)

A meghatarozott célkitlizésekhez, valamint az elemezett problémahoz megfeleld
maodszereket alkalmaz-e a hallgat6?

A Kkivélasztott kutatdsmoddszertan Osszhangban all a kivalasztott elméleti
megkozelitéssel?

A modszertani megkozelités (kvantitativ vagy kvalitativ), a konkrét adatgytijtési
eszkdzok (pl. kérdoiv, interju), illetve az adatgyiijtés konkrét modjara vonatkozo
informéciok (mintajellemzdk, kérddiv kitoltésének ¢és feldolgozasdnak modja,

interjukészités) a megfeleld részletességgel van-e elmagyarazva?

4. Gyakorlati rész felvezetése és bemutatasa, az adatok elemzése (30 pont)

A gyakorlati rész milyen mértékben alapszik és épit az elméleti részre, szakirodalmi
attekintdre, az elméleti részben bemutatott elméletekre és modszerekre?

Az adatgyiijtés ¢és a feldolgozas igazodik-e az elméleti és modszertani részben
megfogalmazott célkitiizésekhez?

Az adatfeldolgozas szakszeri? Megbizhat6? Aktudlis adatokat dolgoz fel? Helyes a
maodszertani feldolgozas?

Mennyire teljes kort az elemzés?

5. Eredmények, kovetkeztetések és javaslatok (20 pont)

Milyen mértékben képes a hallgatd Gsszegezni és Osszefoglalni a célkitlizéseket és az
eredményeket?

Osszhangban vannak az eredmények a célkitiizésekkel?

Az eredmények Ugy szamszakilag, mint tartalmilag helytalléak?

Tartalmaz a dolgozat Gjszerti eredményeket vagy megallapitasokat?

A kovetkeztetések és javaslatok helytalldak, aktualisak?

Tartalmaz a dolgozat kitekintést a tovabbi kapcsolodo témakra vagy elvégzendd
elemzeésekre?

Megnevezi a hallgato a kutatas korlatait?
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6. Szerkezeti és formai kovetelmények (10 pont)

Igazodik a dolgozat felépitése az Utmutatd-ban eldirt struktarahoz?

Az é4brdk, grafikonok, tdblazatok megfeleléen vannak alkalmazva? Formailag
(megnevezések, mértékegységek, forrds megjeldlése) teljesek?

Mennyire vilagos és értheté a dolgozat az olvasd szamara (kozérthet6ség és
kovethetdség, nyelvhelyesség, gordulékeny fogalmazés, a szaknyelv kovetkezetes
hasznélata)?

Megfelel6 a szerkesztés, stilus és kulalak?

Minden végzés hallgatdnak kitartast és eredményes munkat kivanunk!
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