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Irodavezetői állást hirdet a KMEI 
 

A Kolozsvári Magyar Egyetemi Intézet főállású irodavezetői állást hirdet Farkas utcai irodájába. 
Az érdeklődők a www.kmei.ro honlapon tájékozódhatnak a szervezetről. 
 
A munkakör leírása, feladatok: 

- adminisztratív feladatok ellátása (levelezés és telefonos kapcsolattartás), 

- pályázati feladatok ellátása (költségtervezés, pályázatok előkészítése és benyújtása, 

lebonyolítás, elszámolás), 

- honlap karbantartása (kisebb fejlesztési feladatok ellátása, tartalom feltöltése), 

- a KMEI szakmai programjainak bonyolítása (ösztöndíjprogramok, szakmai események). 

Amit kínálunk: 
- közös megegyezés alapján, bizonyos tekintetben rugalmas munkaidő és -beosztás, 

- dominánsan akadémiai közegben való kommunikáció, 

- fejlődési lehetőség, 

- stabil havi jövedelem, lehetőség teljesítményalapú bérezésre. 

Elvárásaink: 
- felsőfokú végzettség, 

- magyar és román nyelv ismerete, az angol nyelv ismerete előnyt jelent. 

- Számítástechnikai ismeretek (Office csomag – különösen Word, Excel – ismerete kötelező, 

honlapszerkesztési tapasztalat, grafikai program ismerete előnyt jelent). 

A jelentkezés menete, módja: 
- Magyar nyelvű, fényképes önéletrajz és egy román nyelvű motivációs levél beküldése e-mailben 

az office@kmei.ro címre. 

- Beküldési határidő: 2018. január 8., 12:00 óra. 

- A beküldött anyagok alapján kiválasztott jelölteket interjúra hívjuk a KMEI irodájába január 9-12. 

időszakban. 

- A munkakezdés várható ideje: 2018. február. 
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