l Kolozsvari Magyar Egyetemi Intézet

Tel./fax: +40 264 430 611 « www.kmei.ro « office@kmei.ro

Irodavezetdi allast hirdet a KMEI

A Kolozsvari Magyar Egyetemi Intézet f84llasu irodavezetdi allast hirdet Farkas utcai irodajaba.
Az érdekl6d8k a www.kmei.ro honlapon tajékozédhatnak a szervezetrdl.

A munkakor leirasa, feladatok:
- adminisztrativ feladatok elldtasa (levelezés és telefonos kapcsolattartds),
- palyazati feladatok elldtdsa (koltségtervezés, palyazatok el6készitése és benyujtasa,
lebonyolitas, elszamolas),
- honlap karbantartasa (kisebb fejlesztési feladatok elldtasa, tartalom feltdltése),
- a KMEI szakmai programjainak bonyolitasa (6sztondijprogramok, szakmai események).

Amit kindlunk:
- koz0s megegyezés alapjan, bizonyos tekintetben rugalmas munkaid§ és -beosztas,
- dominansan akadémiai kzegben valé kommunikacid,
- fejlédésilehetbség,
- stabil havi jovedelem, lehet8ség teljesitményalapu bérezésre.

Elvarasaink:
- felséfoku végzettség,
- magyar és roman nyelv ismerete, az angol nyelv ismerete elényt jelent.
- Szdmitastechnikai ismeretek (Office csomag - kiiléndsen Word, Excel - ismerete kotelezd,
honlapszerkesztési tapasztalat, grafikai program ismerete elényt jelent).

A jelentkezés menete, mddja:
- Magyar nyelv(, fényképes 6néletrajz és egy roman nyelvi motivacids levél bekiildése e-mailben
az office@kmei.ro cimre.
- Bekiildési hatdrid6: 2018. januar 8., 12:00 dra.
- Abekuildott anyagok alapjan kivalasztott jelSlteket interjura hivjuk a KMEI iroddjaba janudr 9-12.
id8szakban.
- Amunkakezdés varhatd ideje: 2018. februar.
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