[rodavezet6t kerestink!
Az idealis jelolt egy energikus,

tirelmes és jo tanulasi
képességgel rendelkezé
személy, aki tamasza lehet az
admisztrativ csapatnak. A
kedvesség és pozitiv attitiid
fontos! Palyakezddk vagy
mesteris hallgatok
jelentkezését is varjuk!

Feladatok: Amit kinalnak:

* hazipénztar kezelése dinamikus, modern munkahelyi

* adatbazis aktualizalasa, feltoltése kdrnyezet

* iratok iktatasa és postazasa versenyképes fizetés

» statisztikak készitése modern és kellemes munkahelyi

* irodaval és utazassal kapcsolatos kérnyezet Kolozsvar torténelmi
beszerzés kdzpontjaban

* egyéb irodai szervezési feladatok és fiatal, dinamikus csapattal valé
protokol egylttm(ikodés

* helyi adékkal kapcsolatos ligyintézés, szakmai fejlédési lehet8sége
minimalis terep munka (bank és adminisztracid, pénzigy,
pénzugy teriletén) értékesités vagy logisztika

* pénzligyi osztallyal valo terlletén
egyuttmudkodés fiatalos és laza menedzsmenti

* szamldzas és el6kdnyvelés stilus

* az admisztrativ csapattal vald szoros

egyuttmikodés, tdmaszadas Program: 9.00-17.00, H-P

Fényképes onéletrajzodat junius 25.-ig varjuk e-mailen az
office@ergohr.eu cimre vagy jelentkezhetsz az aldbbi linken is:

https://www.ejobs.ro/user/locuri-de-munca/irodavezet--
menedzser-aszisztens/913387


mailto:office@ergohr.eu

