ELITE CONTA

A Kkolozsvari székhelyii Elite Conta vallalat munkaiigyi/HR munkatarsat keres.
A véllalat, kdzel 10 éves szakmai tapasztalattal a hata mogott, teljes kort és naprakész konyvelési szolgaltatast nyujt
tobb mint 200 tigyfele szamdra. Szamviteli és konyvelési tevékenysége a cégalapitas el6tti tandcsadastol a
folyamatos, napi konyvelési feladatok ellatasan tal egészen a konyvizsgalasig terjed, amelyet a roméan és a
nemzetk6zi szamviteli sztenderdeknek (IFRS) megfeleléen végez.

Munkakor leirasa:

- Belép6 munkavallalok teljes korli adminisztrativ igyintézése (okiratok ellendrzése, adot, jarulékot és
tappénz érint6 adatok rogzitése),

- Kilépé munkavallalok teljes korti adminisztrativ tigyintézése (szamfejtés, munkaviszonyt lezar6 igazolasok
kiallitasa)

- Bérszamfejtési bizonylatok eldkészitése, rogzitése, munkavallalok munkabérének és egyéb juttatasainak
szamfejtése,

- Havi és hokozi bérszamfejtési feladatok ellatasa,

- Ugyfelekkel térténd kapcsolattartas.

Elvarasok:
- Fels6foka kozgazdasagi végzettség;
- Naprakész munkajogi/munkatigyi ismeretek, elényt jelentenek,
- Felhasznal6i szintli szamitogépes ismeretek;
- Preciz, 6nallé6 munkavégzés;

Amit kinalunk:
- Versenyképes juttatasi csomag;
- Stabil vallalati hattér;
- Kihivast jelentd, felelosségteljes munkakor;
- Felkésziilt szakemberekbdl allo csapatban valé munkavégzés;

A fényképes onéletrajzokat az office@eliteconta.ro e-mail cimre varjuk.

Kapcsolattart6 személy:
Hegyesi Enikd
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