Romaniai Magyar Kozgazdasz Tarsasag

Asociatia Economistilor Maghiari din Romania

Hungarian Economists’ Society of Romania
Gesellschaft Ungarischer Okonomen aus Rumanien

A Romaniai Magyar Kozgazdasz Tarsasag (RMKT) irodavezetot
keres teljes/részmunkaidoével a kolozsvari irodajaba.

Tarsasagunk allandé feladata gazdasagi jellegui konferencidk és szeminariumok,
szakmai el6adasok és kerekasztalok szervezése. Dinamikus szervezetiink
tevékenységei dllando szervezést igényelnek, a legmagasabb minéségi fokon.

Az ebbdl adddo irodavezetoi teendok a kovetkezok:

- programok szervezése, idépontok egyeztetése, meghivok kikiildése
- idészakos beszamoldk készitése

- levelezés magyar és roman nyelven

- kapcsolattartas a szolgaltatdkkal és partnerekkel

- tagsag nyilvantartasa és vellk val6 kommunikacié

- palyazatok irdsa és kdvetése

- adminisztracié: postai anyagok, szamlak, szerzé6desek kezelése
Elvarasok:

- j6 kommunikaciés készség, magyar és roman nyelven (helyesiras is)
- felhasznaléi szintl szamitdgépes ismeretek

- nagyfoku precizitas, j6 koncentracids készség

- 0nallé, pontos, felelésségteljes munkavégzés

- problémamegoldé készség, szervezékészség

A marketing- és palyazati ismeretek elonyt jelentenek.
Munkatapasztalat nem sziikséges.

Az 6néletrajzokat a hr@rmkt.ro cimre varjuk 2017 augusztus 31-ig.
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