
 

 

Asistent Achizitii  

Mendola Fabrics by Deco Center, cel mai mare distribuitor de perdele si draperii din 
Romania, cauta o persoana motivata si talentata pentru a se alatura Departamentului de 
Achizitii in calitate de Asistent de Achizitii Junior.  

Vei contribui la succesul nostru, asistand in tranzactiile internationale si contribuind la 
gestionarea importurilor din Asia si din diferite locatii din intreaga lume. Aceasta este o 
oportunitate fantastica pentru cineva care doreste sa-si inceapa cariera in domeniul 
achizitiilor, lucrand cu un lider de piata in domeniu. 

Responsabilitati: 

• Sprijinirea Departamentului de Achizitii in coordonarea tranzactiilor 
internationale si gestionarea importurilor din Asia si din alte locatii de pe glob. 

• Mentinerea unor inregistrari precise ale articolelor, preturilor de achizitie, 
comenzilor de achizitii, facturilor si altor documente relevante. 

• Monitorizarea nivelurilor de stoc si comunicarea e icienta cu Departamentul de 
Achizitii si Logistica pentru a asigura disponibilitatea produselor in timp util. 

• Coordonarea cu partenerii de logistica pentru asigurarea expedierii si livrarii 
e iciente a bunurilor. 

• Suport acordat Departamentului de Achizitii, dupa cum este necesar. 

• Cooperarea stransa cu toate departamentele de vanzari, productie, etc pentru a 
asigura implementarea solicitarilor venite din partea departamentelor. 

Cerinte: 

• Abilitati excelente de organizare si atentie la detalii pentru a asigura mentinerea 
corecta a inregistrarilor si executarea in timp util a sarcinilor. 

• Capacitatea de a lucra intr-un mediu orientat spre echipa si de a colabora e icient 
cu colegii din diferite departamente. 

• Abilitati de rezolvare a problemelor si de analiza pentru a identi ica si rezolva 
provocarile legate de achizitii. 

• Abilitatea demonstrata de a gestiona mai multe prioritati si de a respecta 
termenele limita. 

• Cunostinte avansate de limba engleza, scris si vorbit, pentru a comunica e icient 
cu furnizorii si colegii internationali. 

• Abilitati avansate in Microsoft Excel, inclusiv analiza datelor, formule si tabele 
pivotante, pentru a gestiona si analiza datele legate de achizitii. 

• Este preferata o licenta in Administrarea Afacerilor, Managementul Lantului de 
Aprovizionare sau intr-un domeniu similar, dar nu este obligatorie. 



 

 

• Experienta anterioara in achizitii reprezinta un avantaj, dar nu este obligatorie. 

Mendola Fabrics ofera un pachet salarial competitiv si oportunitati de crestere 
profesionala in cadrul organizatiei. Vei avea sansa sa lucrezi alaturi de profesionisti 
experimentati bene iciind de mediu de sprijin si colaborare. Aceasta este o oportunitate 
excelenta de a-ti dezvolta abilitatile si de a obtine experienta valoroasa in domeniul 
achizitiilor, contribuind totodata la succesul companiei noastre. 

Pentru a aplica la aceasta pozitie, te rugam sa trimiti CV-ul tau la adresa 
resurseumane@decocenter.ro. Te rugam sa mentionezi in linia de subiect "Aplicatie 
pentru Asistent Achizitii ".  

Alatura-te astazi echipei Mendola Fabrics si ii parte dintr-o echipa dedicata, angajata in 
furnizarea de tesaturi pentru perdele si draperii de inalta calitate catre clienti din 
Romania, Europa si nu numai! 

 

 


