[ =)

sluoos

- _ildrv [(nlannlnl
blO“ y Pereti uscati
pentru 100 de ani

A Biodry Romadnia marosvasarhelyi iroddjaba keresiink Menedzser Asszisztenst! Ha preciz vagy,
kivaléan szervezed a napi feladatokat, szeretsz kommunikalni és hatékonyan kezeled az
adminisztrativ kihivasokat, akkor téged keresuink!

@ Pozicié: Menedzser Asszisztens
© Munkavégzés helye: Marosvésarhely
Munkarend: Teljes munkaidé

Mi lesz a feladatod?
« Osztalyok adminisztrativtamogatasa

« Leadek, kliensek elGzetes interjuztatdsa — beérkezé ligyfélkapcsolatok telefonos feldolgozasa és
értékesitési lehet&ségek elGszlirése.

+ Ertékesitési ligynokok toborzasanak tamogatasa — allashirdetések kezelése, jeldltek eldsziirése,
interjuk szervezése.

« Kapcsolattartas partnerekkel és ligyfelekkel — belsg és kiilsé kommunikacié menedzselése.
« Események, taldlkozok szervezése — idGpontok egyeztetése, adminisztrativ lebonyolitas.
+ Dokumentumkezelés — adatbazisok karbantartdsa, szerz6dések és jelentések kezelése.

« Kliensek keresése, kliensadatbazisok kezelése

Mit varunk el téled?

¢ Fels6foku végzettség

*

Fels6fokd romdan nyelvi tudas

Legalabb kozépfoku angol nyelvi tudas

Kivalé kommunikacids, szervezési és konfrontacids készség
Magabiztos MS Office ismeretek (Word, Excel, PowerPoint).
Hatékony id6gazdalkodds és multitasking képesség.
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Proaktiv, megbizhaté és preciz hozzaallas.

Mit kinalunk neked?

« Versenyképes fizetés és teljesitményaranyos bénusz.

« Stabil, hosszu tavd munkalehetdség egy dinamikusan fejl6dé vallalatnal.
« Szakmai fejl6dési és elGrelépési lehet&ségek.

« Baratsagos, tdmogaté, fiatal csapat és modern munkakornyezet.

¥4 Hogyan jelentkezz? Kiildd el &néletrajzodat a cv@petry.ro e-mail cimre, vagy 1épj veliink
kapcsolatba telefonon: 0733990055

Az allaslehetdséget ajanljuk a BBTE Kbzgazon alapképzést vagy mesterképzést végzett hallgatdknak!



